	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG TIỂU HỌC VIỆT HƯNG
	LỊCH CÔNG TÁC CỦA HIỆU TRƯỞNG
(TUẦN 17 NĂM HỌC 2016-2017)

TỪ NGÀY 26/12 ĐẾN NGÀY 31/12/2016


Họ và tên: Đặng Thị Ninh
Nhiệm vụ được phân công: Hiệu trưởng

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Các nội dung 
công việc 

bổ sung, phát sinh
	Tự đánh giá
kết quả thực hiện

	Hai

26/12
	S
	- 8h Chào cờ sơ kết tuần 16, phát động thi đua đợt III chủ điểm “ Mừng Đảng mừng xuân”.

- BGH, Kế toán công khai tài sản thu nhập cá nhân năm 2016.
	
	

	
	C
	- 14h dự hướng dẫn rửa tay bằng xà phòng, vệ sinh trường lớp tại TH Thạch Bàn A (đ/c Thu).
- KT việc thực hiện TT VMĐT toàn trường.

- Duyệt đề KTĐK HKI Toán.
- 17h họp liên tịch bàn một số việc cuối kì, cuối năm 2016.
	
	

	Ba

27/12
	S
	- Rà soát chứng từ 2016.
	
	

	
	C
	- KT toàn diện lớp 5G.
	
	

	Tư

28/12
	S
	- Kiểm tra định kì HKI môn Toán khối 1; 2; 3; 4; 5.
	
	

	
	C
	- Rà soát chứng từ 2016.
	
	

	Năm

29/12
	S
	- Duyệt đề KTĐK HKI môn TV.
- 10h Họp giao ban HT.
	
	

	
	C
	- 14h HT, Kế toán rà soát quyết toán ngân sách 2016 để báo cáo phòng Tài chính kho bạc quận.
	
	

	Sáu

30/12
	S
	- Kiểm tra định kì HKI môn TV khối 1; 2; 3; 4; 5.
- Hoàn thiện, chốt quyết toán ngân sách 2016.
	
	

	
	C
	- Lên lịch công tác tuần 18.
	
	

	Bảy

31/12
	S- C


	- Nghỉ.
	
	


* Dự giờ thăm lớp, kiểm tra nội bộ cùng PHT theo kế hoạch (Nếu có điều kiện).
	PHÒNG GD& ĐT QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG TIỂU HỌC VIỆT HƯNG
	LỊCH CÔNG TÁC CỦA PHÓ HIỆU TRƯỞNG 1
(TUẦN 17 NĂM HỌC 2016 - 2017)

 TỪ NGÀY 26/12ĐẾN NGÀY 31/12/2016


Họ và tên: Nguyễn Thị Thu Liên
Nhiệm vụ được phân công: Phó Hiệu trưởng
	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Các nội dung
 công việc 

bổ sung, phát sinh
	Tự đánh giá kết quả thực hiện

	Hai

26/12
	S
	- 8h Chào cờ sơ kết tuần 16, phát động thi đua đợt III chủ điểm “ Mừng Đảng mừng xuân”.
- Làm đề  KTĐK HKI môn toán khối 1; 2
	
	

	
	C
	- KT việc thực hiện TT VMĐT toàn trường.

- Duyệt đề KTĐK HKI Toán khối 1; 2 với HT.
- 17h họp liên tịch bàn một số việc cuối kì, cuối năm 2016.
	
	

	Ba

27/12
	S
	- Lập danh sách kê khai thông tin HS khối 5.
	
	

	
	C
	- KT toàn diện lớp 5G.
	
	

	Tư

28/12
	S
	- Kiểm tra định kì HKI môn Toán khối 1; 2; 3; 4; 5
	
	

	
	C
	- Làm đề  KTĐK HKI môn TV khối 1; 2.
	
	

	Năm

29/12
	S
	- KT công tác bán trú, VSATTP.
- Duyệt đề KTĐK HKI môn TV khối 1; 2 với HT.
	
	

	
	C
	- 14h Chuyên đề Tin – Lớp 3 – Đ/c Toán.
	
	

	Sáu

30/12
	S
	- Kiểm tra định kì HKI môn TV khối 1; 2; 3; 4; 5
	
	

	
	C
	- Lên LCT tuần 18.
	
	

	Bảy

31/12
	S- C


	- Nghỉ.
	
	


	PHÒNG GD& ĐT QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG TIỂU HỌC VIỆT HƯNG
	LỊCH CÔNG TÁC CỦA PHÓ HIỆU TRƯỞNG 2

(TUẦN 17 NĂM HỌC 2016 - 2017)

 TỪ NGÀY 26/12 ĐẾN NGÀY 31/12/2016


Họ và tên: Nguyễn Thị Phượng
Nhiệm vụ được phân công: Phó Hiệu trưởng - CTCĐ
	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Các nội dung
 công việc 

bổ sung, phát sinh
	Tự đánh giá kết quả thực hiện

	Hai

26/12
	S
	- 8h Chào cờ sơ kết tuần 16, phát động thi đua đợt III chủ điểm “ Mừng Đảng mừng xuân”.

- Làm đề  KTĐK HKI môn toán khối 3; 4; 5.
	
	

	
	C
	- KT việc thực hiện TT VMĐT toàn trường.

- Duyệt đề KTĐK HKI Toán khối 3; 4; 5 với HT

- 17h họp liên tịch bàn một số việc cuối kì, cuối năm 2016.
	
	

	Ba

27/12
	S
	- KT chuyên ngành trường tiểu học Đức giang ( theo điều động của PGD)
	
	

	
	C
	- Giám sát phôtô đề KTĐK HKI môn Toán.

- KT toàn diện lớp 5G.
	
	

	Tư

28/12
	S
	- Kiểm tra định kì HKI môn Toán khối 1; 2; 3; 4; 5
	
	

	
	C
	- Làm đề  KTĐK HKI môn TV khối 3; 4; 5.
	
	

	Năm

29/12
	S
	- KT công tác bán trú, VSATTP

- Duyệt đề KTĐK HKI môn TV khối 3; 4; 5 với HT.
	
	

	
	C
	- 14h Chuyên đề Tin – Lớp 3 – Đ/c Toán.

- Giám sát phôtô đề KTĐK HKI môn TV
	
	

	Sáu

30/12
	S
	- Kiểm tra định kì HKI môn TV khối 1; 2; 3; 4; 5
	
	

	
	C
	- Duyệt LCT tuần thư viện, y tế.

- Lên LCT tuần 18.
	
	

	Bảy

31/12
	S- C
	- Nghỉ
	
	


